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1 INLEIDING

Terug naar de inhoudstafel

1.1 DOEL

Deze handleiding ondersteunt de gebruikers wanneer registraties niet in de Vaccinnet webapplicatie
kunnen gebeuren (bv. geen internetverbinding, er zijn problemen met de webapplicatie, er is een geplande
onbeschikbaarheid, etc.).

1.2 SCOPE

De stappen in de handleiding dienen gevolgd te worden wanneer registraties- in de Vaccinnet
webapplicatie door bepaalde omstandigheden niet kunnen gebeuren (bv. geen internetverbinding, er zijn
problemen met de webapplicatie, er is een geplande onbeschikbaarheid, etc.).

De stappen om de registraties nadien dienen opgeladen te worden in de webapplicatie staan beschreven in
aparte handleidingen terug te vinden op Vaccinnet (allesovervaccineren.be).

Deze handleiding houdt geen rekening met vereisten voor softwarepakketten of andere externe applicatie
die integreren met Vaccinnet. Daarvoor dient u zich naar de leverancier of ontwikkelaar te wenden indien
de procedure niet gekend zou zijn.

1.3 DEFINITIES

Term Definitie

Immunisatie Immunisatie is de actie van het immuun maken
tegen infectieziektes of schadelijke stoffen.
Immunisatieproduct Een immunisatieproduct is een biologische

bereiding, zoals een vaccin, dat het lichaam
weerbaar maakt tegen een infectieziekte of
schadelijke stof.

INSZ-nummer Een INSZ-nummer is een uniek
identificatienummer voor de sociale zekerheid in
Belgié, dat gelijk is aan het rijksregisternummer
voor inwoners van Belgié en te vinden is op de
achterkant van de identiteitskaart. Dit kan zowel
het rijksregisternummer als een BIS-nummer zijn.

1.4 TIPS OM TE STARTEN

Om een immunisatie te kunnen registreren van een patiént is het volgende nodig:
1. Een therapeutische link tussen de verantwoordelijke voor de registratie en de patiént
2. De identificatiegegevens van de patiént
- INSZ-nummer (rijksregisternummer of BIS-nummer)
- Als het INSZ-nummer niet gekend is, kunnen volgende persoonlijke gegevens gebruikt worden
waarbij deze aangeduid met een sterretje minimaal vereist zijn in dit geval.
o Naam#*
o Voornaam
o Geboortedatum*
o Postcode domicilieadres
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2 INSTRUCTIES

Deze instructies focussen op registraties van immunisaties door de toediener of iemand die hiertoe
toelating heeft binnen de instelling of organisatie om dit in naam van de toediener te registreren.
Registraties op basis van een vaccinatie-/immunisatiebewijs (bv. toegediend in het verleden door een
andere zorgverlener, vaccinaties uit het buitenland), dienen individueel één per één te gebeuren.

2.1 CONSULTATIE VAN IMMUNISATIES

Terug naar de inhoudstafel

De geregistreerde immunisaties van de patiént kunnen nagekeken worden via:
e Elektronisch medisch dossier/elektronisch patiéntendossier
o Indien u gebruikmaakt van software of een applicatie die integreert met Vaccinnet-Vitalink,
kan die mogelijks gebruikt worden voor consultatie (Is mijn pakket klaar voor Vaccinnet
20267 | Vitalink)
e Diverse portalen voor zorgverlener en/of patiént:
o Mynexuzhealth | Jouw digitaal gezondheidsdossier | Nexuzhealth
o Mijn vaccinaties - Mijn Gezondheid
o CoZo
o Brussels Gezondheidsnetwerk
e Devaccinatiekaart

2.2 REGISTRATIE DOOR DE TOEDIENDER OF DE INSTELLING/ORGANISATIE

Terug naar de inhoudstafel

2.2.1 Bijhouden van de registratiegegevens

[ Vvaccinnet - v Hulp nodig (@)

Startpagina Registreren Bestellen Mijn voorraad Levergegevens Historiek bestellingen

Registratie voor meerdere patiénten

o 2 3 4

Gegevens Immunisatie Gegevens patiénten egistratie Overzicht

fw} verplichte velden

Eigen voorraad

Het b munisatieproduct van de Viaamse overheid dat uit uw

eigen

O

Verantwoordelijke zorgverlener
Toediener «

Persoon (INSZ) =

Organisatie SINT-DIMPNA - VACCINS PEDIATRIE

Immunisatie

Datum van toediening adimmvyy &

Immunisatieproduct «

Immunisatie tegen «
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Immunisatie details

Toedieningswijze
Type profylaxe

Lichaamsdeel

Opmerkingen

Volgende Annuleren

?rt\-“ Viaanderen vaccinnet is een officiéle website van de Viaamse overheid

Overzicht van de gegevens bij te houden

- Hou volgende gegevens bij:

e INSZ van de toediener (die erkende zorgverlener is), en eventueel de naam van de organisatie
waarvoor de registraties toegediend worden

e Komt het uit de voorraad aan gratis aangeboden immunisatieproducten van deze zorgverlener of
de organisatie? Ja/Nee

e Datum van de toediening: dag, maand en jaar

e De naam van het gebruikte immunisatieproduct

= Je kan de naam eventueel ook opzoeken in de SAM Viewer via SAM portal
(samportal.be)

e De toegediende dosis: 0.5, 1 of 2 dosissen

Ben je niet zeker wat voor wat deze gegevens dienen? Raadpleeg dan de handleiding

“immunisatieconsultatie en registratie in bulk” voor meer info.

- Optioneel hou je ook volgende gegevens bij:
e Lotnummer (dit is niet meer verplicht voor Covid registraties) — vrij invulveld
e Toedieningswijze — uitvallijst
e Type profylaxe — uitvallijst
e Lichaamsdeel — uitvallijst
e Lichaamszijde — uitvallijst
e Opmerkingen — vrij tekstveld

- Per registratie waarvoor in voorgaande 2 stappen alle velden hetzelfde zijn, vul een CSV-bestand aan
met
e De titels “INSZ”,”Naam”,”Voornaam”,”Geboortedatum”,”Postcode”
® |ndien je gebruikmaakt van het templatedocument beschikbaar in de webapplicatie,
staan deze al beschikbaar.
= Hieronder kan je 2 voorbeelden zien van de opbouw van een CSV-bestand.
e De INSZ-nummer(s) van de patiénten
e Indien INSZ-nummer niet gekend is:
= Naam
= Voornaam
=  Geboortedatum in het formaat ddmmijjjj (tekst)
=  Postcode van het domicilieadres
e Deze velden dienen zonder spaties en afgescheiden door een komma of in
cellen opgelijst te worden
- Let hierbij op volgende zaken:
e Hetis niet nodig om zowel het INSZ-nummer als de persoonlijke gegevens in te vullen.
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e Het INSZ kan zowel met tekens als zonder tekens ingevuld worden.

e Zorg dat je niet per ongeluk een spatie toevoegt na de naam, voornaam, geboortedatum en/of
postcode. Dit kan zorgen voor foutmeldingen.
e Zorg dat de geboortedatum in tekstformaat wordt ingevuld. Dat kan in Excel bv. ook door een *
(afkappingsteken) toe te voegen véoér de geboortedatum.
e Er mogen geen tekens in de geboortedatum staan, enkel de getallen. Bij de getallen 1 tot 9 (bv.
voor de dag of de maand) dient er ook een 0 (nul) voor dat getal toegevoegd te worden

e Postcode is een optioneel veld.

e Er mogen maximaal 100 lijnen in het document staan.
= Start met een nieuw document als u het maximum heeft bereikt.

INSZ Naam

12345678901

Janssens

Jan

Voornaam | Geboortedatum | Postcode

ddmmijjjj 1500

Template CSV-bestand met 2 voorbeelden (te verwijderen) geopend in Excel of een andere toepassing voor gegevenstabellen

INSZ,Naam,Voornaam,Geboortedatum,Postcode

12345678901

,Janssens,Jan,01012000,1500

Template CSV-bestand met 2 voorbeelden (te verwijderen) geopend in een teksttoepassing zoals notitieblok in Windows

@ Avomatischopsiean (@ ) [H 9~ -~ 5 bulkuploadtemplate @) v £ Zoeken @ - o X
Bestand Start Invoegen Tekenen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Automatiseren Help 7 Opmerkingen
f AptosNamow  ~[11 AT AT = = E Standaard &l Voorwaardeljke opmaak - @ voegen - z - Q‘Y p H:
B - B I Uw v e Ao ===1=13= B % ool 8 52 Opmaken als tabel v B verwiideren - [T o oen zoekenen woegtoepassingen
P 2 jas] - === £ = @ >0 i Celstijlen~ ] Opmaak & - fierenv  selecteren v
Klembord m Lemertype & vitljning Getal & Stilen Cellen Bewerken Vertrowwelijkheid Invoegtoepassingen >
D12 v i f -~
A B C D E G H J K L M (o] P Q R S T ! -
1 |INSZ Naam Vaoornaam Geboortedatum Postcode
2 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9000
3 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9050
4 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9000
5 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9050
6 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9000
7 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9050
8 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9000
9 | 99999999999 TEST TEST 01/01/1900 9050
10
m
12 )
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
e v
bulk uploadtemplate (2) + ‘ »
Gereed % Toegankeljkheid: nit beschikbaar [ weergave-instellingen ] = ¥ + 100%
Voorbeeld Excel document
- Sla dit document op, op een veilige plaats op je computer dat je dit eenvoudig kan terugvinden.
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2.2.2 Registratie in Vaccinnet als het systeem terug beschikbaar is

Voor CSV-bestanden met meer dan 1 lijn, verwijzen we naar de handleiding ‘Immunisatieconsultatie en
registratie in bulk’. Voor CSV-bestanden met 1 lijn, kan er eventueel ook gewerkt worden via
‘Immunisatieconsultatie en registratie voor 1 persoon’. Beide handleidingen zijn terug te vinden op
Vaccinnet (allesovervaccineren.be).
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